Universitatea de Vest MINISTERUL EDUCATIEI NATIONALE §I CERCETARISTINTIFICE — UNIVERSITATEA DE VEST DIN TIMISOARA
FACULTATEA DE LITERE, ISTORE $I TEOLOGE
DEPARTAMENTUL DE LIMBI S| LITERATURI MODERNE

FISA DISCIPLINEI

1. Date despre program
1.1. Institutia de invatdmant superior uvT
1.2. Facultatea LIT (Litere)
1.3. Departamentul Limbi si Literaturi Moderne (Franceza)
1.4. Domeniul de studii Limbi si Literaturi
1.5. Ciclul de studii Licenta
1.6. Programul de studii / calificarea* Limbi si literaturi moderne / conform COR : Profesor in invatamantul

gimnazial - 232201; Consilier invatamant - 235201; Referent relatii
externe - 241913; Documentarist - 243203; Referent difuzare carte -
243204; Lector carte - 243205; Filolog - 244401; Interpret - 244402,
Referent literar - 244404; Secretar literar - 244405; Traducétor - 244406;
Comentator publicist - 245102; Corector - 245103; Corespondent special
(tara i strdinatate) - 245104; Corespondent radio - 245105;
Corespondent presa - 245106; Editorialist - 245108; Lector presa /
editura - 245110; Redactor - 245113; Secretar de redactie - 245118;
Lector scenarii - 245508; Asistent de cercetare in filologie — 258404.

2. Date despre disciplina

2.1 Denumirea disciplinei Tehnoredactare computerizata in limba franceza

2.2 Titularul activitatilor de curs -

2.3 Titularul activitatilor de seminar Asist.dr. loana Marcu

2.4 Anul de studiu I 2.5 Semestrul | 2.6 Tipul de evaluare C | 2.7 Regimul disciplinei DC/
]|

3. Timpul total estimat (ore pe semestru al activititilor didactice)

3.1 Numar de ore pe saptamana 1 din care: 3.2 curs - 3.3 seminar/laborator 1

3.4 Total ore din planul de invatdmant 14 din care: 3.5 curs - 3.6 seminar/laborator 14

Distributia fondului de timp: ore

Studiul dupa manual, suport de curs, bibliografie si notite 3
Documentare suplimentara in bibliotecd, pe platformele electronice de specialitate / pe teren 5
Pregatire seminarii / laboratoare, teme, referate, portofolii si eseuri 3
Examinari

Alte activitati..........ocooeviiiiii

3.7 Total ore studiu individual 11

3.8 Total ore pe semestru 25

3.9 Numarul de credite 1

4. Preconditii (acolo unde este cazul)

4.1 de curriculum . -

4.2 de competente . -

5. Conditii (acolo unde este cazul)

5.1 de desfasurare a cursului . -

5.2 de desfasurare a seminarului/laboratorului . Laborator multimedia

6. Competentele specifice acumulate
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7. Obiectivele disciplinei (reiesind din grila competentelor specifice acumulate)

8. Continuturi

Metode de predare
I
I
I
|

Metode de predare

Expunerea
Metode interactive
Exerecitii
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= Deplasarea prin document

Selectarea unei portiuni din text

Stergerea, mutarea, copierea unui text

Gasirea si inlocuirea textului

Afisarea textului pe mai multe coloane
Tabulatori

Marcarea si numerotarea elementelor unei liste
Verificarea ortografica si gramaticala
Numerotarea paginilor

= Introducere antet si subsol 2 ore
= Personalizare antet si subsol
= |nserare text-box
= |nserare wordart

= Inserare tabel 2 ore
= Introducerea unui text n tabel
= Inserarea de randuri si coloane
= Stergerea celulelor, randurilor si coloanelor

Evaluare 2 ore
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MILOSESCU, Mariana. Tehnologii asistate de calculator(IT2) : Filiera teoretica, pedagogica si vocationala : Filiera
teoretica-profilul resurse naturale si protectia mediului si profilul servicii : Date si operatii specifice : Organizarea datelor in
tabele cu Word si Excel : Prezentari cu Power Point : Manual pentru a X-a, Bucuresti : Editura Didactica si Pedagogica,
2004

MILOSESCU, Mariana, Informatica - tehnologii asistate de calculator : (filiera tehnologica - profilul resurse naturale si
protectia mediului si profilul servicii) : manual pentru clasa a XI-a, IT2, Bucuresti : Teora, 2001

MILOSESCU, Mariana, invati singur Excel, Bucuresti : Teora, 2004

PETRE, Valentina. DRAGOLEA, Ioan. Editorul de texte Word : primii pasi in tehnoredactare, Alba Iulia : Ulise, 2002
NORTON, Peter, Ghid complet pentru Windows 95, Ed. Teora, Bucuresti, 1998

RADULY, Stefan, Informatica pentru neinformaticeni, Ed. Mirton, Timigoara, 1999

STAS, Marian. CIOBANU, Alina. Tehnoredactare computerizata : initiere cu ajutorul mediului Microsoft Word 2.0,
Bucuresti : Editura Militara, 1995

*** Microsoft Word 2010

*** Microsoft Power Point 2007

http://www.etutoriale.ro/articles/112/2/Tutorial-complet-HTML/

http://prezi.com/

9. Coroborarea continuturilor disciplinei cu asteptarile reprezentantilor comunititii epistemice, asociatiilor
profesionale si angajatori reprezentativi din domeniul aferent programului

e  Continutul cursului corespunde descriptorilor RNCIS pentru dezvoltarea competentelor transversale necesare
profesiilor din nomenclator
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10. Evaluare

Tip activitate 10.1 Criterii de evaluare 10.2 Metode de evaluare 10.3 Pondere din nota
finala
10.4 Curs
10.5 Seminar / Punerea in practica a cunostintelor Rescrierea unui document 80%
laborator dobandite (CP5) conform cerintelor
Prezenta 20%

10.6 Standard minim de performanta

e Rescrierea partiala unui document conform cerintelor

Data completarii Semnatura titularului de curs Semnatura titularului de seminar

20.09.2016

Prep.drd. loana Marcu

Semnatura sefului catedrei/departamentului
Conf.dr. Loredana Punga
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